
अ.क्र. अधिसूधित सेवेि ेनाव आवश्यक कागदऩत्रे सेवेच ेशुल्क

अधधसूधचत
 

सेवेचीननय
त 

काऱमयाादा

ऩदननदेशशत अधधकारी प्रथम अऩीशऱय 
अधधकारी

द्ववतीय 
अऩीशऱय 
अधधकारी

1 2 3 4 5 6 7 8

1
जन्भ प्रभाणऩत्र देणे/To issue birth 

certificate
वलहशत नभुन्मातीर अजज, आई लडीर आधाय काडज प्रत 30 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

2
भतृ्मु प्रभाणऩत्र देणे//To issue death 

certificate
वलहशत नभुन्मातीर अजज, आई लडीर आधाय काडज प्रत 30 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

3
भारभत्ता कय उताया देणे/To issue 

extract of property tax
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म रु. 50/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

4
थकफाकी नवल्माचा दाखरा देणे/ To 

issue no dues certificate
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म रु. 20/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

5

अ) दस्तऐलजाच्मा आधाये भारभत्ता 

शस्ताांतयण नोंद प्रभाणऩत्र देणे फ) लायवा 

शक्काने भारभत्ता शस्ताांतयण नोंद 

प्रभाणऩत्र देणे To issue certificate of 

transfer of property

अ) वलशीत नभुन्मातीर अजज, थकफाकी नवल्माचा दाखरा, दस्तऐलजाची प्रत 

(खयेदीखत/फषीवऩत्र/लाटणीऩत्र ल इतय)

फ) वलशीत नभुन्मातीर अजज, थकफाकी नवल्माचा दाखरा, लायवा शक्क प्रभाणऩत्र

अ) खयेदी यकभेच्मा /फाजायबालाच्मा 

0.5% 

फ) रु.1000/-   प्रतत प्रभाणऩत्र

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

6
झोन दाखरा देणे/To issue zone 

certificate

अजज

जागेचा 7/12 उताया,

उऩ अधीषक, 

बूभी अभबरेख 

कामाजरमाकडीर 

जागेचा नकाळा,

300/- 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

नागररकाांची सनद
सावांतवाडी नगरऩररषद, सावांतवाडी

जि. शसांधदुगुा



7 बाग नकाळा देणे/To issue part map

अजज

जागेचा 7/12 उताया,

उऩ अधीषक, 

बूभी अभबरेख 

कामाजरमाकडीर 

जागेचा नकाळा,

प्रॉऩटी काडज

700/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

8
फाांधकाभ ऩयलाना देणे/To issue building 

permission

जागेचा 7/12 उताया,

उऩ अधीषक, 

बूभी अभबरेख 

कामाजरमाकडीर 

जागेचा नकाळा,

प्रॉऩटी काडज

अजजदाय माांनी तनमुक्त 

केरेरे अनुसावऩत 

अभबमांता/ आर्कज टेक्ट 

माांच ेदाखरे ल आयाखडे

इभायतीच ेषेत्र ल

येडी येकनयभधीर 

दयानुवाय
60 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

9
जोते प्रभाणऩत्र देणे/To issue plinth 

completion certificate

इभायत फाांधकाभ 

ऩयलाना आदेळ

भांजूय नकाळा,

बूभी अभबरेख 

कामाजरमाकडीर बफनळतेी 

भोजणी नकाळा,

As Built plan 

Upto plinth level

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



10
बोगलटा प्रभाणऩत्र देणे/ To issue 

occupancy certificate

अजज

जागेचा 7/12 उताया,

उऩ अधीषक, 

बूभी अभबरेख 

कामाजरमाकडीर 

जागेचा नकाळा,

प्रॉऩटी काडज

इभायत फाांधकाभ 

ऩयलाना आदेळ,

भांजूय नकाळा,

बूभी अभबरेख कामाजरमाकडीर 

बफनळतेी भोजणी नकाळा,

स्लच्छतावलऴमक दाखरा,

अजजदाय माांनी तनमुक्त केरेरे अनुसावऩत अभबमांता/ आर्कज टेक्ट माांच ेदाखरे ल 

आयाखडे

घयावाठी 100/- 

ल अऩाटजभेंटवाठी 

500/-

30 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

11
नऱजोडणी देणे/To issue new water 

connection

रामवन्व प्रांफय माांचभेापज त वलशीत नभुन्मात प्रस्ताल, भारकी शक्जकाफाफत 

जभभनीचा 7/12 उताया, बूभीअभबरेख कामाजरमाकडीर जभभनीच ेप्रॉऩटी काडज ल 

नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया (अवेवभेंट उताया), 

नगयऩरयऴदेकडीर भांजूय इभायत फाांधकाभ ऩयलानगी ल नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर 

इभायत यहशलाव लाऩय प्रभाणऩत्र, ल इतय वशहशस्वेदाय अवल्माव वशहशस्वेदाय माांच े

वांभतीऩत्र

घयगुती अनाभत यक्कभ रु. - 2000/- 

बफगयघयगुती अनाभत यक्कभ रु.- 

7000/-रुऩमे , ल यस्ता खोदाई नुकवान 

बयऩाई प्रती चौ.पुट रुऩमे  - 300/- 

प्रभाणे आकायणी केरी जात.े

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

12
जरतनवायण जोडणी देणे/To issue 

drainage/sewer connection
तनयांक (बुमायी गटय मोजना कामाजन्न्लत नाशी.) तनयांक 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

13
अन्ननळभन नाशयकत दाखरा 

देणे(भशानगयऩाभरकेकयीता)/To issue 

Fire NOC

7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

14
अन्ननळभन अांततभ नाशयकत दाखरा 

देणे(भशानगयऩाभरकेकयीता)/To issue 

final Fire NOC

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

15
नव्माने कय आकायणी/ New Tax 

Assessment
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

16
ऩुन् कय आकायणी/ Re-assessment of 

tax
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



17
कयाची भागणीऩत्र तमाय कयणे/ To 

prepare tax demand notice
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

18
कयभापी भभऱणे/ To get Tax 

Exemption
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

19
थकफाकी नवल्माचा दाखरा देणे/ To 

issue no dues certificate
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म रु. 20/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

20
भारभत्ता कय उताया देणे/ To issue 

extract of property tax
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म रु. 50/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

21

यहशलाव नवरेल्मा भारभत्ताांना कयात वुट 

भभऱणे/ To get exemption from tax 

to the unoccupied properties

विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

22
भारभत्ता शस्ताांतयण नोंद प्रभाणऩत्र देणे/ 

To issue certificate of transfer of 

property/by other way

विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

23 स्लमांभुल्माांकन/ Self valuation विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

24 आषेऩ नोंदवलणे/ To record objections विहीत नमुन्यातीऱ अर्म 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

25
उऩ वलबागाभध्मे भारभत्ता वलबाजन/ 

Division of property in sub division
विहीत नमुन्यातीऱ अर्म रु. 1000/- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

26

भारभत्ता ऩाडणे ल ऩुन:फाांधणी कय 

आकायणी/ Tax assessment on 

demolishing and reconstruction of 

the property

विहीत नमुन्यातीऱ अर्म - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

27
नवलन नऱजोडणी/New Water 

Connection

रामवन्व प्रांफय माांचभेापज त वलशीत नभुन्मात प्रस्ताल, भारकी शक्जकाफाफत 

जभभनीचा 7/12 उताया, बूभीअभबरेख कामाजरमाकडीर जभभनीच ेप्रॉऩटी काडज ल 

नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया (अवेवभेंट उताया), 

नगयऩरयऴदेकडीर भांजूय इभायत फाांधकाभ ऩयलानगी ल नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर 

इभायत यहशलाव लाऩय प्रभाणऩत्र, ल इतय वशहशस्वेदाय अवल्माव वशहशस्वेदाय माांच े

वांभतीऩत्र

घयगुती अनाभत यक्कभ रु. - 2000/- 

बफगयघयगुती अनाभत यक्कभ रु.- 

7000/- ल यस्ता खोदाई नुकवान 

बयऩाई प्रती चौ.पुट रुऩमे  - 300/- 

प्रभाणे आकायणी केरी जात.े

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



28
भारकी शक्कात फदर कयणे/To change 

ownership rights

वलशीत नभुन्मात अजज, भारकी शक्जकाफाफत जभभनीचा 7/12 उताया, 

नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया (अवेवभेंट उताया), 

बूभीअभबरेख कामाजरमाकडीर जभभनीच ेप्रॉऩटी काडज ल नकाळा ल इतय वशहशस्वेदाय 

अवल्माव वशहशस्वेदाय माांच ेवांभतीऩत्र

रुऩमे - 500/- 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

29
नऱजोडणी आकायाभध्मे फदर कयणे/To 

change size of water connection
नऱ जोडणी आकायाभध्मे फदर केरा जात नाशी. तनयांक 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

30

तात्ऩुयत/ेकामभस्लरुऩी नऱजोडणी खांडीत 

कयणे/To disconnect 

temporary/permanent water 

connection

वलशीत नभुन्मात अजज, भारकी शक्जकाफाफातची कागदऩत्र े 7/12 उताया, 

नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया (अवेवभेंट उताया), ऩाणी 

देमक ल ऩाणी देमक थकीत नवरेफाफतची ऩालती.

रुऩमे - 200/- ल यस्ता खोदाई नुकवान 

बयऩाई प्रती चौ.पुट रुऩमे  - 300/- 

प्रभाणे आकायणी केरी जात.े

7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

31
ऩुनजोडणी कयणे/Reconnect the 

connection

रामवन्व प्रांफय माांचभेापज त वलशीत नभुन्मात प्रस्ताल, भारकी शक्जकाफाफत 

जभभनीचा 7/12 उताया, बूभीअभबरेख कामाजरमाकडीर जभभनीच ेप्रॉऩटी काडज ल 

नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया (अवेवभेंट उताया), 

नगयऩरयऴदेकडीर भांजूय इभायत फाांधकाभ ऩयलानगी ल नकाळा, नगयऩरयऴदेकडीर 

इभायत यहशलाव लाऩय प्रभाणऩत्र, ल इतय वशहशस्वेदाय अवल्माव वशहशस्वेदाय माांच े

वांभतीऩत्र

घयगुती अनाभत यक्कभ रु. - 2000/- 

बफगयघयगुती अनाभत यक्कभ रु. - 

7000/-, ऩुनजोडणी पी रुऩमे  - 200/- 

ल यस्ता खोदाई नुकवान बयऩाई प्रती 

चौ.पुट रुऩमे  - 300/- प्रभाणे 

आकायणी केरी जात.े

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

32 लाऩयाभधे फदर कयणे/Change in use
वलशीत नभुन्मात अजज, नगयऩरयऴदेकडीर कय आकायणी नोंद लशीतीर उताया 

(अवेवभेंट उताया), नगयऩरयऴदेकडीर यहशलाव लाऩय प्रभाणऩत्र

घयगुती - 2000/- बफगयघयगुती - 

7000/-
15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

33
ऩाणीदेमक तमाय कयणे/To prepare 

water bill

मा नगयऩरयऴदेकडून द्वलभाभवक बफरे भीटय रयडीांगनुवाय तमाय करून ग्राशकाांना 

हदरी जातात.

नगयऩरयऴदेने लेऱोलेऱी ठयवलरेल्मा 

दयाप्रभाणे 

घयगुती/बफगयघयगुती/वालजजतनक वांस्था 

आकायणी केरी जात.े

3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

34 प्रांफय ऩयलाना/Plumber License
अजजदाय माांचा प्रांफय ऩयलाना भागणी अजज, प्रभळषण वांस्था (ITI) / अधधकृत 

ळावकीम वांस्थेकडीर प्रांफय कोवज ऩाव अवरेफाफत प्रभाणऩत्र, यहशलाव फाफत ऩुयाला 

(आधायकाडज, येळनकाडज)

लावऴजक रुऩमे 1200/- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

35
प्रांफय ऩयलाना नुतणीकयण 

कयणे/Renewal of Plumber License

अजजदाय माांचा प्रांफय ऩयलाना  नुतनीकयणवाठी भागणी अजज, नगयऩरयऴदेकडीर 

प्रांफय ऩयलाना ल नगयऩरयऴदेकड ेकेरेल्मा काभाांची मादी
लावऴजक रुऩमे 1200/- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

36
थकफाकी नवल्माचा दाखराNo dues 

certificate
भागणी अजज, ऩाणी देमक ल अांततभ देमक बयणा केरेफाफतची ऩालती. रुऩमे 20/- 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

37
नादरुुस्त भीटय तक्राय कयणे/To 

complain about faulty meter
वलशीत नभुन्मात अजज ल ऩाणी देमक तनयांक 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

38
अनधधकृत नऱ जोडणी तक्राय 

कयणे/Unauthorized Water Connection
तक्राय अजज तनयांक 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



39
ऩाण्माची दफाल षभता तक्राय/Complaint 

about water pressure
तक्राय अजज तनयांक 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

40
ऩाण्माची गुणलत्ता तक्राय/Complaint 

about quality of water
तक्राय अजज तनयांक 3 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

41
व्माऩाय व्मलवाम वाठा कयणेवाठी 

नाशयकत प्रभाणऩत्र भभऱणे/ Trade NOC

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

जागेच ेषेत्र X जागेचा येडी येकनयभधीर 

दय X 4%
7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

42
भांडऩावाठी नाशयकत प्रभाणऩत्र देणे/ 

Mandap NOC
अजजदाय माांचा ववलस्तय अजज 6000/- 7 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

43
नलीन ऩयलाना भभऱणे/ Getting New 

Licenses

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

जागेच ेषेत्र X जागेचा येडी येकनयभधीर 

दय X 4%
15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



44
ऩयलान्माच ेनुतणीकयण/ Renewal of 

Licenses

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

45
ऩयलाना शस्ताांतयण/ Transfer of 

Licenses

लायव दाखरा/ जूना ऩयलानाधायक ल नलीन ऩयलानाधायक माांच ेआऩवातीर 

नोंदणीकृत कयायऩत्र

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

46
ऩयलाना दयु्मभ प्रत/ Duplicate Copy of 

License
अजजदाय माांचा ववलस्तय अजज

प्रत्मेकी ए4 ऩषृ्ठावाठी यक्कभ ₹ 30/- 

नक्कर पी
15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



47
व्मलवामाच ेनाल फदरणे/ Change in 

name of business

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

48 व्मलवाम फदरणे/ Change the business

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



49
ऩयलाना/बागीदायाच ेनाल फदरणे/ Change 

the business holder/Partner




वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

50

बागीदायाांच्मा वांख्मेत फदर(लाढ/कभी)/ 

Change number of partners 

(increase/Decrease)

तनमोन्जत  बागीदायावोफतच ेनोंदणीकृत कयायऩत्राची प्रत/ नाांल कभी कयालमाच्मा 

बागीदायाच ेनाशयकत प्रभाणऩत्र

वलहशत नभून्मातीर अजज,

जागेचा वात/फाया उताया,

जागेचा नकाळा,

अवेवभेंट उताया,

इभायत फाांधकाभ ऩयलाना ल 

लाऩय दाखरा आदेळ,

ज्मा जागेत व्माऩाय कयणाय 

त्माचा स्थरदळजक नकाळा

भारकाच ेवांभतीऩत्र,

स्लत: भारक अजजदाय 

अवेर तय खयेदीखत

माऩूली देणेत आरेल्मा ऩयलान्माची प्रत

- 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

51
ऩयलाना यद्द कयणे/ Cancellation of 

Licenses
वलहशत नभून्मातीर अजज - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

52
कारफाह्म ऩयलानावाठी नुतणीकयण वुचना/ 

Notice for renewal of expired 

Licenses

वलहशत नभून्मातीर ऩत्राच ेप्रारुऩ - 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



53

जाहशयात ऩयलाना/

  आकाळधचन्श ऩयलाना

  (Signange License)

  नलीन ऩयलाना ल नुतणीकयण

अजजदायाचा अजज

ओऱखऩत्र

यहशलाव प्रभाणऩत्र

जागा भारकाची नाशयकत

जागेची छामाधचत्रे

स्थरदळजक नकाळा

वाईनफोडजच्मा स्रक्चयफाफत यचनात्भक स्थमैज प्रभाणऩत्र

वाईनफोडजचा आयाखडा

वलद्मुत बायफाफतचा दाखरा

15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

54

भवनेभा धचत्रीकयण ऩयलाना

  (Movie 

  Shooting License)

  नलीन ऩयलाना ल नुतणीकयण

अजजदाय माांचा अजज

ज्मा जागेत धचबत्रकयण कयणाय त्मा जागेच्मा भारकाच ेवांभतीऩत्र

जागेच भारकी शक्काफाफतची कागदऩत्र े
6000/- + 18% GST 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 

ककंिा सहाय्यक कममचारी
संबंधित विभागाचा 

विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

55
व्मलवाम ऩयलाना स्लमां-नुतनीकयण

  (ऑटो- रयन्मुअर)

  Auto-renewal of Trade License

वलहशत नभून्मातीर अजज, 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

56 यस्त्मालयीर खड्ड ेफुजवलणे तक्राय अजज 5 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

57 गटायालयीर झाकणे वुन्स्थतीत ठेलणे तक्रार अर्म 5 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

58 ळशयात स्लच्छता ठेलणे तक्राय अजज 1 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

59

भशायाष्र ( नागयी षेत्रे) लषृ वांयषण आणण 

वांलधजन अधधतनमभ १९७५ भधीर करभ ८ 

भधीर तयतुदीनुवाय लषृतोड ऩयलानगी देणे.

 प्रऩत्र "वी"करभ 8 (2) खारीर अजज, जागेच्मा भारकी शक्कावांफांधी कागदऩत्रे, 

प्रॉऩटी काडज, भांजूय फाांधकाभ नकाळा अवल्माव, तोडालमाच्मा लषृाांच ेपोटो ळक्म 

अवल्माव, करभ 11(2)खारीर शभीऩत्र

प्रती झाड 1500/- 45 दििस संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



60
बूभीगत दयूवांचाय लाशीनी (ऑप्टीकर 

पामफय केफर) टाकण्माकयीता ऩयलानगी देणे

1) Copy of registration certificate as communication infrastructure 

provider selecom service provider granted by the Department of 

Teleconumunications, Government of Induc

II) Two sets of proposed route for the laying of the cables

III) Time schedule (stresch and stage-wise) for completion of work 

and investiment

B) Documents for laying cables helow the surface of the carth (in 

addition to those mentioned above):

IV) Technology or method proposed to be used for laying the 

cables (Horizontal Directional Drilling Horizontal Boring method Micro 

Trenching open digging) with preferoner for use of Horizontal 

Directional Drilling or Micro Trenching,

 As per Government Resolution 

No. sankirna-2021/C.R.242/UD-20 

Date- 19/12/2022

60 दििस संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

61 पेयीलारी नोंदणी प्रभाणऩत्र देणे. 15 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

62 भांगर कामाजरम/ वबागशृ लगैये ऩयलाना देणे

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

63
भांगर कामाजरम/ वबागशृ लगैये ऩयलान्माच े

नुतनीकयण कयणे.

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

64 रॉन्जांग शाऊव ऩयलाना देणे.

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

65
रॉन्जांग शाऊव ऩयलान्माच ेनुतनीकयण 

कयणे.

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 हदलव संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी



66

याज्म खादम ऩयलाना कयीता नागयी 

स्थातनक स्लयाज्म वांस्थाांचा नाशयकयत 

दाखरा

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 दििस संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

67

खादम नोंदणी प्रभाणऩत्र कयीता नागयी 

स्थातनक स्लयाज्म वांस्थाांचा आयोनम 

वलऴमक नाशयकयत दाखरा

अजजदायाचा अजज, वांभती ऩत्र/कुऱअखत्मायऩत्र, अजजदायाच ेव्मालवातमक वहटजर्पकेट, 

अजजदायाच ेव्मन्क्तगत कागदऩत्रे(आधाय काडज, ऩॎनकाडज), जागेचा नकाळा, जागेचा 

वातफाया उताया, नगयऩरयऴद भारभत्ता कय बयरेरी चारू लऴाजची ऩालती, मांग 

वलयोधक मांत्रणा पोटो, डस्टबफन पोटो

1000 30 दििस संबंधित विभागातीऱ लऱविक 
ककंिा सहाय्यक कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी

68 मोबाईऱ टॉिर

1) Property owner lessee/occupant/society agreement.2) Design 

Parameters/Necessary Drawing of installation.

3) Receipt of requisite fees as per Guidelines paid through online Portal.4) A copy of 

the license granted by the Central Government,

5) The nature and location, including exact latitude and longitude, of post or other 

above ground contrivances proposed to be established. Consent of Owner, Society in 

case of Mobile Tower installation on Roof Top.6) The extent of land required for 

establishment of the infrastructure, ground telecom cable 7) The details of the building 

or structure, where the establishment of the over ground. telecom cable infrastructure, 

is proposed; 8) The copy of approval issued by the duly authorized officer of the 

Central Government for location of the above ground contrivances proposed to be 

used for the transmission of Radio waves or Hertzian waves; 9) The mode of and the 

time duration for, execution of the work; 10) The inconvenience, that is likely to be 

caused to the public and the specific measures proposed to be taken to mitigate such 

inconvenience, 11) The measures proposed to be taken to ensure public safety during 

the execution of the work: 12) The detailed technical design and drawings of the post 

or other above ground contrivances  13) Certification of the technical design by a 

structural engineer attesting to the structural safety, of the over ground telecom 

infrastructure, 14) Structural Safety Stability Certificate of tower from a Licensed 

Structural Engineer.

15) Estimate of the cost for restoration of the damage that the nodal officer shall 

necessarily he put in consequence of the work of OFCs proposed to be undertaken 

16) Any other matter relevant, in the opinion of the applicant connected with or relative 

to the work proposed to be undertaken, and

17) Any other matter connected with or relevant to the work as may be specified, 

through a general or special order, by the Central Government or State Government or 

the nodal officer.

18) Local self body shall not insist any other additional documents except the 

 As per Government Resolution No. 

sankirna-2021/C.R.242/UD-20 Date- 

19/12/2022

60 दििस
संबंधित विभागातीऱ

 लऱविक 
ककंिा सहाय्यक 

कममचारी

संबंधित विभागाचा 
विभाग प्रमुख मुख्याधिकारी


